正修學校財團法人正修科技大學領用收據申請表
	申請單位
	
	申請日期
	 年    月    日

	申請事由

(活動名稱)
	

	活動辦理

期    間
	
	申領收據

數    量
	張 

	承辦人及分機
	單 位 主 管
	會  計  處

	
	
	


注意事項：

一、收據開立系統作業請洽出納組。
二、開立收據經手人須為本校編制內員工、助理或專案專任助理，工讀生不得為經手人
（如工讀生經手時，請加蓋以上人員印章）。
三、收據如有作廢，請於收據空白處註明作廢原因，並將一式三聯一併繳回出納組。

四、學校會計年度結帳日（7/31）前，所有領用已開及未開之收據請全數繳回。
