正修學校財團法人正修科技大學國內出差旅費報告表

第　　頁共　　頁                                   填表日期：    年    月    日
	姓名
	
	職稱
	
	職等
	
	職編
	

	出差事由
	

	中華民國　　　年　　月　　日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計　　日附單據　　張

	月
	

	日
	

	起訖地點
	

	工作記要
	

	交通費
	飛機及高鐵
	

	
	汽車及捷運
	

	
	火車
	

	
	船舶
	

	
	公共自行車
	

	
	駕駛自用或自行租賃汽車
	

	
	駕駛自用或自行租賃機車
	

	住宿費
	

	住宿費加計交通費（套裝行程）
	

	雜費
	

	單據號數
	

	總　計
	

	備　註
	


【告知聲明】
正修科技大學基於「所得扣繳、款項撥付及確認身分」之目的，須取得您的姓名、職別、服務單位、身分證號、戶籍地址等個人資料，以在法定期間內完成所得扣繳之作業。為確認身分及扣繳資料之正確性，外籍人士請檢附居留證或護照影本。另依領款方式需求，須取得您的銀行帳戶影本以撥付款項。本校將留存您的個人資料，以便將來有所得扣繳之需求時，供承辦人代為填寫收據資料，以節省您的寶貴時間。您可依法行使請求查詢、閱覽、補充、更正；請求提供複製本；請求停止蒐集、處理、利用；請求刪除個人資料等權利，請洽【出納組735-8800轉1134-1137】
（註：如未完整提供資料，將影響本次所得扣繳作業。）
	出差人

	人事處長  
	  審核
	     校長

	單位

主管
	
	  會計

  處長
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